北京师范大学中国教育与社会发展研究院
政策咨询报告体例参考（简版）

1.选题定位。紧扣发展重点、改革难点、民生痛点，注重选题战略性、前瞻性、可操作性，不宜过大过泛。避免报送老问题、滞后信息和众所周知的信息。
2.文章标题。请在文章标题中用一至两句话概括文章的核心主张，勿过于宏观、空泛，可从小切口进入。
3.帽段表述。300字左右，宜简洁、规范，便于快速把握全篇核心内容。报告不再设置摘要、引言等，帽段结束后，直接进入正文第一部分（可参考后附参考范例帽段形式）。
4.正文表述。正文篇幅2700-3200字，有价值的观点以黑体提示。正文一般围绕现状、问题与对策建议三部分进行分块论述：第一板块为现状，篇幅不宜过长，尽量减少论述性表述，多用案例和数据支撑观点；第二板块为问题，科学分析存在的突出问题、具体表现和深层原因；第三板块为对策建议，提出符合实际、切实可行的系列政策建议。
[bookmark: _GoBack]撰写要求：一是直接入题，各部分首句为体现该段核心观点的小标题，更加直观醒目。具体内容可采用“观点陈述+事实描述”形式。二是内容创新，问题和原因分析宜深入全面、提“真问题”，对策建议宜系统、创新、具体、可行。三是细节务实，观点阐述须严谨科学、实事求是，避免道听途说、以偏概全、观点陈旧、众所周知。
5.数据、案例引用。文中关键表述、数据、案例等须确保准确无误，信源真实可靠，并严格按要求规范注明出处（可采用脚注或尾注形式）。
6.作者信息。结尾附作者简介，注明单位（二级学院）、职称、职务、研究领域、联系方式等。
7.全文数字与字母。使用Times New Roman字体，三号。 
8.行间距。从题目到最后一行，行间距均为固定值，28磅。
9.页边距。上、下2.5；左2.8，右2.6。
10.页码。1,2,3…,Times New Roman字体，小五号，底端居中。
11.总字数。一般控制在3500字左右。支撑材料、数据案例等确有必要，可考虑以附件形式附上。
12.附件。如有专题调研报告、数据统计资料等专门材料，可作为附件提交。


另：学校每月20—25日期间将汇总本月各院系专家老师报送的选题（题目+选题说明200字）并上报至决策部门。若选题被采用，将邀请出题专家撰写政策报告。


参考范例：
XXXX现状、存在问题及对策建议
（方正小标宋简体，二号，加粗，居中）

……（相关选题的重要性）。北京师范大学XX研究团队长期聚焦XX问题研究。通过系统梳理XX、实地调研XX等形式，认为XX（观点）…当前存在问题不足/新趋势、新特点，一是…；二是……；三是……。为此，建议……。
一、XXXX现状分析（一级标题：黑体，三号，首行缩进2字符）
正文论述（仿宋_GB2312，三号，首行缩进2字符）。
一是……。正文论述，引用数据、案例[footnoteRef:0] [0:  国家统计局.常住人口XXXX测算, https://www.stats.gov.cn/zs/tjws/tjzb/202301/11111111.html] 

二是……。正文论述
三是……（黑体，三号）。正文论述
二、XXXX存在的问题
（一）XXXX存在风险（二级标题：楷体_GB2312，三号，首行缩进2字符）
正文论述。一是……。二是……。三是……。
（二）XXXX尚不规范
（三）…………………
三、XXXX政策建议
（一）建立XXXX机制，优化XXXX结构
正文论述。一是……。二是……。三是……。
（二）创新XXXX机制，推动XXXX发展
（三）………………


作者简介：
张  三，北京师范大学XXXX学院教授、博士生导师……，研究领域：XXXX、XXXX、XXXX。（联系方式：151****1111。）
李  四，北京师范大学XXXX学院教授、博士生导师……，研究领域：XXXX、XXXX、XXXX。（联系方式：151****1112。）
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