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北京师范大学中国教育与社会发展研究院
政策报告体例

1.凝练文章标题。请在文章标题中阐明学者的核心主张，用

一至二句话概括文章的核心内容，勿过于宏观、空泛。

2.准备内容摘要。请在内容摘要中简略说明文章针对的问题

及其表现与解决问题的政策措施，体现内容脉络和突出观点。字

数控制在 200字左右，最长不超过 300字。

3.精简正文表述。严格以题目为标准，对正文进行分块论述。

如“我国当前 XXX 的现状、问题与对策建议”，则正文第一板

块为现状，第二板块为问题，第三板块为对策建议。具体内容应

观点鲜明、逻辑清晰、内容精炼，多用数据、图表、案例等支撑

或说明。所提政策措施应注重针对性和可操作性，不泛泛而论。

（正文篇幅 2700-3200字，有价值的观点以黑体提示）。

4.注明作者信息。结尾附作者简介，例：

张 三，北京师范大学 XXXX学院教授、博士生导师……，

研究领域：XXXX、XXXX、XXXX。（联系方式：15112345678。）

5.规范数据引用。文中关键表述、数据、案例等须确保准确

无误，并严格按要求注明出处（可采用脚注或尾注形式），没有

注明出处则不予采用。

6.全文数字与字母。使用 Times New Roman字体,三号。

7.行间距。从题目到最后一行，行间距均为固定值，28磅。

8.页边距。上、下 2.5；左 2.8，右 2.6。

9.页码。1,2,3…,Times New Roman字体,小五号，底端居中。

10.总字数。不超过 4000为宜。

（详细格式范例见附件：参考范例。）
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参考范例：

XXXX 实施现状、存在问题及对策建议
（方正小标宋简体，二号，加粗，居中）

摘要（黑体，三号，首行缩进 2字符）：请简略说明针对的

问题、解决问题的政策措施，体现内容脉络和突出观点。字数控

制在 200字左右，最长不超过 300字。（楷体_GB2312，三号）

一、XXXX实施现状(一级标题：黑体，三号，首行缩进 2

字符)

（一）XXXX 实施情况(二级标题：楷体_GB2312，三号，

首行缩进 2字符)

正文论述(仿宋_GB2312，三号，首行缩进 2字符)。论述中

的一是……。
1
二是……。三是……。一方面……。另一方面……。

(黑体，三号) 。

（二）XXXX取得成效

二、XXXX存在的问题

（一）XXXX存在风险

（二）XXXX尚不规范

（三）…………………

三、XXXX政策建议

（一）建立 XXXX机制，优化 XXXX结构

（二）创新 XXXX机制，推动 XXXX发展

（三）………………

1 国家统计局.常住人口 XXXX测算, https://www.stats.gov.cn/zs/tjws/tjzb/202301/11111111.html
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作者简介：

张 三，北京师范大学 XXXX学院教授、博士生导师……，

研究领域：XXXX、XXXX、XXXX。（联系方式：151****8117。）

李小四，北京师范大学 XXXX学院教授、博士生导师……，

研究领域：XXXX、XXXX、XXXX。（联系方式：151****8117。）


